FZASEFAPI

CURSO AUTOMATIZACION DE TAREAS
CON MICROSOFT POWER AUTOMATE Y

COPILOT

5y 12 de mayo de 2025 (09:30-13:30h)
Horario
Presencial por aula virtual
Alberto Francesena
Con Sin bonificacién

bonificacién (1)  (Importe factura)

Socios 143,93€ 300€ (247,93€+IVA)

Coste del curso
Colaboradores 181,12€ 345€ (285,12€+IVA)
No socios 243,11€ 420€ (347,11€+IVA)

(1) Coste final descontando el importe tedérico maximo bonificable. ASEFAPI no podrd realizar

fisicamente la gestién de la bonificacién en la aplicacién de la Fundacién Estatal para la formaciéon
en el Empleo, pero las empresas podrdn contar con el asesoramiento y guia en este proceso por
parte de ASEFAPI (solo socios).

LAS REGLAS DE FUNDAE NO PERMITEN LA BONIFICACION EN EL CASO QUE SE

GESTIONE A TRAVES DE UNA ENTIDAD ORGANIZADORA EXTERNA.
Fecha limite para inscribirse: 28-04-2025

Destinatarios

Cualquier profesional que desee automatizar tareas basadas en IA y flujos de

trabajo. Nivel basico/Medio.

Objetivos

e Nuevas funcionalidades de ChatGPT — OPERATOR y MANUS

e Profundizar en el uso de Copilot en Power Automate y su aplicacién en la
automatizacién de tareas empresariales.

e Disenary optimizar flujos automatizados que reduzcan la carga manual en
tareas cotidianas. (ejemplos sencillos para ir avanzando en complejidad con
los recursos Microsoft)

e Integrar diferentes aplicaciones y servicios con IA

e Analizar casos de uso reales y llevar a cabo ejercicios prdcticos de
automatizaciéon con IA.
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Contenidos

Mdédulo 1: Introduccion a los agentes de IA (OPERATOR) y aproximacion a
herramientas como Power Automate y make para la automatizacion

Conceptos basicos de Power Automate y su papel en la automatizaciéon de
procesos.

Concepto de APIS y como gestionarlas adecuadamente

Tipos de flujos disponibles: automatizados, programados y activados por
eventos.

Integracién con Microsoft 365 y aplicaciones externas.

Ejemplo practico: Automatizacion tareas, mails, correos, flujos en teams
etc.

M ddulo 2: Uso de Copilot en Power Automate

Cémo Copilot ayuda a construir flujos de trabajo y agentes de inteligencia
artificial automdaticamente con lenguaje natural.

Creacioén y ajuste de flujos generados por Copilot.

Ejemplo prdactico: Creacion de un flujo para la gestibn automdatica de
correos electrénicos y respuestas con Copilot.

Uso de Copilot 365

M édulo 3: Automatizacién de procesos administrativos y empresariales

Casos de uso avanzados:
o Automatizacion de publicaciones en redes sociales
Ejercicio prdactico: Implementacién de un flujo de trabajo que conecte
Outlook, Teams y otras herramientas
Funcionamiento de MAKE
Creacién de chats basados en IA

M édulo 4: Proyecto prdctico aplicado

Creacioén de un flujo completo de automatizacién con IA.

Personalizacién de los flujos generados por Copilot.

Andlisis y optimizacién de los procesos creados.

Ejercicio final: Desarrollo de un caso real de automatizacién en la empresa
de cada participante.

Formadores:

Alberto Francesena

Universidad de Oviedo - Licenciatura en Quimica, esp: Quimica Orgdnica
Direccién General en compafias y unidades de negocio
Responsable de disenar y dirigir la estrategia de desarrollo de negocio
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BONIFICACIONES

Segun la Resolucién de 15 de abril de 2020 (actualmente vigente), en materia de formacion
profesional para el empleo en el dmbito laboral, se acepta el uso del aula virtual como
modalidad presencial en la formacion bonificada durante el ejercicio 2025, sujeta a
diversos requisitos. Entendemos, segun este comunicado, que no debiera haber ningun
problema a la hora de justificar dicha formacion. No obstante, ASEFAPI no asume
responsabilidad en caso de denegacién de bonificacion por FUNDAE.

CONDICIONES DE INSCRIPCION

Las plazas son limitadas y la reserva se hard por riguroso orden de inscripcion. Los
administradores al curso recibirdn confirmacién por escrito.

ANULACION CURSO

ASEFAPI se reserva el derecho a cancelar el curso por falta de participantes. En este caso,
se procederd, segun decisiébn de la empresa, a las correspondientes devoluciones o
aplicaciones a cursos futuros.

ANULACION RESERVA

ASEFAPI ruega que, si una vez efectuada la reserva de plaza en el curso no desea mantener
su solicitud, nos envie por escrito via e-mail, la anulacién de su reserva.

El titular de la inscripcién, en caso de no poder participar, podrd ser sustituido por otro de
la misma empresa siempre que se comunique con tres dias de antelacién al inicio del curso.

ASEFAPI estd obligada a aplicar las retenciones siguientes en el caso de:

- Cancelaciones entre 10 y 6 dias hdbiles antes del comienzo del curso: 30%
- Cancelaciones hasta 5 dias hdbiles antes del comienzo del curso: 100%



